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INTRODUÇÃO 
 

PETICIONAMENTO ELETRÔNICO 

Para que serve: É um recurso disponibilizado via SEI que permite ao aluno iniciar solicitação 

à SAA eletronicamente, sem necessitar de deslocamento aos locais de atendimento. 

 
EDITAIS DE DUPLA DIPLOMAÇÃO E MUDANÇA DE CURSO 

Semestralmente, o Decanato de Graduação - DEG em conjunto com a Secretaria de 

Administração Acadêmica - SAA publicam os editais de Dupla Diplomação e Mudança de 

Curso, conforme a Resolução do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão – CEPE – nº 

126/2021, que se aplica somente aos cursos presenciais. 

O(A) estudante poderá solicitar a Dupla Diplomação ou Mudança de Curso durante o prazo 

previsto no Calendário Acadêmico/Edital vigente para o semestre. 

 

DUPLA DIPLOMAÇÃO 

Consiste na autorização para o(a) estudante cursar um segundo curso de graduação, que 

se iniciará após a conclusão do curso de ingresso primário.  

 

Requisitos 

• Ser provável formando em seu curso no semestre da solicitação de dupla 
diplomação, ou excepcionalmente, somente para participação em editais do 
primeiro semestre letivo, ter adquirido a condição de provável formando no 
semestre especial de verão; 

• Integralização de componentes curriculares obrigatórios ou optativos que 
correspondam a pelo menos 70% (setenta por cento) da carga horária do 
curso pretendido; 

• Índice de rendimento acadêmico (IRA) igual ou maior que 3,0 (três). 
 

 
 
 

 
 

IMPORTANTE! 

 

 

https://saa.unb.br/graduacao/dupla-e-mudanca
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Observações 

• A Dupla Diplomação somente será efetivada se o estudante concluir o curso 
no semestre de solicitação da dupla. 

• Ao estudante beneficiado com Dupla Diplomação será concecido um novo 
número de matrícula. Na nova matrícula será relizado o aproveitamento 
automático de todos os componentes considerados obrigatórios e optativos 
para o novo curso.   

• Os componentes eletivos poderão ser incluídos no histórico do novo curso 
mediante solicitação do discente, a qualquer tempo, até o limite integralizável 
definido no projeto pedagógico do curso.  

• A Dupla Diplomação ocorrerá sempre na estrutura curricular mais recente do 
curso pretendido.  

 

MUDANÇA DE CURSO 

Consiste na autorização, dada uma única vez ao estudante regular de graduação, para 

alterar o vínculo de curso na Universidade de Brasília. São considerados cursos distintos 

aqueles com códigos diferentes junto ao MEC, ainda que possuam o mesmo nome de 

registro e difiram apenas em habilitação ou turno.  

 

Requisitos 

• Integralização, pelo estudante, dos componentes curriculares obrigatórios 
que compõem os dois primeiros períodos do fluxo do curso de origem;  

• Integralização, pelo estudante, de pelo menos 360 horas em componentes 
curriculares obrigatórios ou optativos do curso pretendido;  

• Certificação em Prova de Habilidade Específica para os cursos que a exigem 
como requisitos de ingresso, obedecido o seu prazo de validade. 

 

Observações 

• A Mudança de Curso ocorrerá sempre na estrutura curricular mais recente do 
curso pretendido.  
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PROCEDIMENTOS 
PARA ABRIR PROCESSO 

 
 
 
 

1. REALIZAR LOGIN NO SEI 

COMO USUÁRIO EXTERNO 

 

Acesse o Portal do Aluno 

aluno.unb.br e entre no 

Peticionamento Eletrônico (SEI). 

 
Se for o seu primeiro acesso, clique 

em Esqueci minha senha e preencha 

o campo e-mail com o endereço 

de e-mail informado no registro 

acadêmico. 

 
Sua senha será encaminhada para 

o e-mail cadastrado no registro 

acadêmico. 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

2. INICIAR NOVO PROCESSO 

 

em Processo Novo. 
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3. ESCOLHER O TIPO 
DE PROCESSO 

 

 

 

 

4. PREENCHER FORMULÁRIO 
DE PETICIONAMENTO 

Em Especificação, escrever: 

 

 

 

5. PREENCHER FORMULÁRIO 

DE SOLICITAÇÃO 

 

 

 

 



6. CONCLUIR 
PETICIONAMENTO 
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3) Em Senha de Acesso ao SEI: 

Preencha o campo senha com 

a mesma com a qual acessou o 

sistema. 

 
Clique em Assinar.  
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7. CONSULTAR RECIBO 
E ACOMPANHAMENTO 

DE PROCESSO 
 

 

 

 

 

 

EM CASO DE DÚVIDAS! 

 

e-mail: saacos@unb.br 

 


